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壹、 初始系統設定 

一、 分類管理 

此分類為學生計畫「分類」之設定。可自行新增、刪除或編修。 

 

二、 子分類管理 

此分類為學生計畫「子分類」之設定。可自行新增、刪除或編修。 
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分類、子分類設定後，對應學生端畫面↓  

 

 

三、 課程屬性管理 

預設為「自主學習」，可依照需求自行增設課程，例如：加深加廣、微課

程等。 
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四、 導師管理 

導師管理中所匯入之名單對應的權限為「導師權限」，僅可查閱對應班級之學生計

畫內容與心得。 

方式 1：可利用系統功能「匯出」範本檔，依據範本檔格式編輯後再匯入系統。 

 

※滑鼠指向右上角紅色三角形有提示文字、*字號為必填 

方式 2：可逐筆新增教師資料 

 

 

 

 

 

 

※方式 1 匯入頁面及步驟 
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五、 場地管理 

場地管理設定，可自行新增、刪除或編修。 
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六、 審查帳號管理 

審查帳號管理中所匯入之名單對應的權限為「審查老師權限」，可審查對應之學生

計畫內容與心得。亦可認養班級及設定認養班級權限(閱覽或審查)。 

 

※建置帳號及認養班級與權限 

方式 1：可利用系統功能「資料轉出」下載範本檔，依據範本檔格式編輯後再匯入

系統。如「填寫說明」
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方式 2：可逐筆新增審查老師資料及設定認養班級與權限 

七、 節次設定 

以系統預設之內容，可編輯啟用或停用。 
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八、 系統設定 

可設定系統「學生計畫儲存權限」、「學生送出審查權限」、「學生心得儲存權限」、「學

生列印報表轉出權限」之開放及關閉起訖時間。 

 

 

於最下方可設定密碼安全性原則 
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貳、 每學期需維護作業 

一、 學期設定 

1. 新增設定學期名稱以及起訖日期。 

2. 將該學期「設定當前學期」。 

 

注意!! 

1. 起訖日期設定後，即展開每週次之資料。 

2. 「設定當前學期」後，各頁面將以該學期做為預設顯示、查詢之依據。 
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二、 班級管理 

匯入班級資料。 

方式 1：可利用系統功能「匯出」範本檔，依據範本檔格式編輯後再匯入系統。 

 

 

 

※滑鼠指向右上角紅色三角形有提示文字 

※*字號為必填 

方式 2：可逐筆新增班級資料 

 

 

※ 注意事項： 

1. 學期升級後需匯入班級和導師資料。 

2. 如需匯入新學期資料，請先至學期設定新增學期。 

3. 如需編輯資料，可匯出 Excel，修改後再重新匯入。 

4. 只可匯入當前學期的資料。 

https://web.jhenggao.com/iLearning/Dp_TermManage.aspx
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三、 學生管理 

匯入學生資料。 

方式 1：可利用系統功能「匯出」範本檔，依據範本檔格式編輯後再匯入系統。 

※滑鼠指向右上角紅色三角形有提示文字 

※*字號為必填 

方式 2：可逐筆新增學生資料 

※ 注意事項： 

1. 學期升級後需匯入新生資料並更新學生基本資料。 

2. 如需匯入新學期資料，請先至學期設定新增學期。 

3. 如需編輯資料，可匯出 Excel，修改後再重新匯入。 

4. 刪除學生資料可能會造成資料遺失，如該學生已開始使用系統建議不要刪除學生資

料。 

5. 只可匯入當前學期的資料。 

6. 預設密碼: 學號 

※可幫學生還原預設密碼 

https://web.jhenggao.com/iLearning/Dp_TermManage.aspx
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四、 課程管理 

僅利用系統實施自主學習計畫審查，可不用設定課程管理內容。課程管理 

 

五、校務系統資料介接 

若貴校的校務系統為澔學並有與彈性系統端執行資料介接， 

可於此頁面執行相關操作 

無導師－ 
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參、 表單管理 

設定根據不同年級所對應不同節次之自主學習課程。 

1.點選新增，設定表單名稱。 

2.點選後方編輯按鈕，設定相關內容。 

3.新增週次 
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週次展開如下圖示意 

4.點選下方表格(屬性欄位處)，彈跳該週節次內容設定 

 

※可設定該節次、該課程對應之場地，以及是否唯讀(即鎖定，學生端則無法編修)。可

針對該週是否有全校性活動(例如：期中考、校慶等)，設定為鎖定狀態，學生端則無法

編修。 
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肆、 審查作業 

一、 彈性學習審查 

(一) 可指定審查老師對應審查之學生。 

1.按下「指定審核帳號」 

 

2.輸入學生學號，並指定審查帳號 

 



 

15 

(二) 報表轉出 

1.可批次轉出所選定學生之申請表或成果表 
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2.轉出該學期所有學生審查資料 
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(三) 審查老師功能：審查、計畫、心得 

1. 審查：通過、待修正、待審中、不通過 
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2. 計畫：查閱及修改學生計畫並可轉出申請表 

3. 心得：查閱及修改學生心得並可轉出成果表 
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二、 場地點名單 

選擇週次及星期節次，轉出場地點名單 

三、 報表下載 

選擇申請學期及分類科目，可分別轉出學生申請表及成果表 

伍、 公佈欄管理 

可新增及編修公告 


