	高雄市立新莊高中教職員申請進修報告書

申請日期：    年    月    日 

	1、 職為增進專業知能，請准予在不影響學校教學與行政工作之原則下參加與其本職工作或專業發展有關之進修如次：

(1) 進修學校：                                    

(2) 進修系所或班別：                                  
(3) 進修期間：自   年   月(    學年度)起至   年   月(    學年度)止。

(4) 進修方式(請擇一打ˇ)

· 部分辦公時間

· 公餘時間：□夜間班  □暑期班  □週末班  □其他：      班
· 留職停薪
2、 本人願確實遵守「高雄市立中小學及幼稚園教師在職進修學位學分實施要點」(教師)或「公務人員訓練進修法」(職員)之相關規定。
3、 如奉准報名並獲錄取後檢附左列證件(請打ˇ)送人事室：

    □入學許可書          □進修契約書          □聘書

	申請人
	
	教務處
	教師者，其進修項目經核如下：

□ 進修項目，與教學專業或發 

   展相關，擬予同意。

□ 進修項目，與教學專業或發

   展無關，擬不予同意。

□ 其他：
	校長批示



	單位

主管
	
	
	
	

	人事室
	
	

	會計室
	
	


一、初任教師須服務滿1年以上始得進修學位。惟利用公餘時間進修者，不在此限。
二、利用「部分辦公時間」進修者，「教師」按現有編制教師員額以每15名同意1     

    名為原則，給予每週公假時數最高8小時為限前往上課(含往返時間)，惟課務
    應自行調整或補課。「職員」以編制內職員預算員額十分之ㄧ為限，每週公假進

    修時數以8小時為限。以上公假進修者應覓妥職務代理人，並應於正式上課後
    檢附課表留人事室備查，並據以辦理請公假手續，若有異動請隨時告知教務處

    及人事室。
三、「公餘時間」進修者，應以不影響教學與行政(或公務)為原則，如遇返校日，應依    

    規定到校或經學校同意自行覓妥適當代理人代理職務。

四、「部分辦公時間」進修者，碩士班以2年為原則，博士班以3年為原則，必要時得

    經所進修之學校出具證明，在規定修業年限及學校進修名額有餘裕情形考量，酌予
    延長之。

五、「留職停薪」進修者，其服務義務期間應為留職停薪之相同時間。

六、經核准進修者，有關進修費用補助，悉依市政府相關規定及本校預算經費狀況辦理。
