
高雄市立新莊高中 114 學年度第 1 學期 

開學日時程及注意事項 

「請導師於開學前一日，撥冗到學校官網，檢視是否有更新版本」 

※09 月 01 日(五) 開學日時程 

時間 事項 說明 權責單位 相關人員 

0800-0810 領班牌/點名表 分別置於軍訓室/學務處班級櫃 軍訓室 班長 

0800-0810 活動中心集合 教官集合整隊 軍訓室 
大傳社 

0810-0835 始業式 校長致詞/各處室報告 學務處訓育組 

各班級師生 0835-0930 
導師時間 

班級經營/其他物品領取 學務處、教務處 

0930-1000 教室內外打掃 學務處衛生組 

1010 正式上課 向同學說明該科之成績計算方式 教務處 任課教師 
 

※物品領取 

物品 說明 可領取時間 領取地點 相關人員 

資訊包 至設備組領取 

0835-1000 教務處 學藝股長 
新住民子女調查單 至教務處班級櫃領取 

行事曆+教室日誌 至教務處班級櫃領取 

驗書通知 至教務處班級櫃領取 

教科書 

1. 8:00-8:30請導師指派4名學生

(含學藝股長)至 B1 K 書中心領

取 

2. 8:30 後視搬書情況再多派數名

同學協助搬書 

3. 至 B1 K 書中心領取 

4. 電子檔請點選書單 僅以某班班 

代表。供導師調配人力之用。

https://reurl.cc/EQbNo0 

5. 各班紙本教科書確認單僅至 B1 

K 書中心領書時一併領取。 

0800-1000 
B1 

K 書中心 

學藝股長 

各班學生 

數名 

總務處物品 

1. 遙控器、鑰匙僅押金共 1100 

2. 儲值卡已儲存政府補助經費僅無

需另外儲值。 

至出納組領取註冊單 

0835-1000 總務處 總務股長 

    

https://www.hchs.kh.edu.tw/office/div_811/section_816/%e6%95%99%e7%a7%91%e6%9b%b8/#tab1


物品 說明 可領取時間 領取地點 相關人員 

班牌 至軍訓室領取 

0800-0810 

軍訓室 
班長 

幹部名冊單 
至學務處班級櫃領取 學務處 

班級點名表 
副班長 

手機保管箱 始業式結束至軍訓室領取 0835 軍訓室 

訓育組資料袋 

至學務處班級櫃領取： 

1. 新莊文學獎 

2. 班級家長會調查表(班長) 

3. 班級家長會通知單(一人一張) 

0835-1000 學務處 

班長 

導師班級家長會資

料袋 

至學務處大桌領取： 

1. 班級家長會簽到暨紀錄表 

2. 班級家長會獎懲建議表 

3. 家長會代表名單 

4. 班級家長會導師注意事項 

導師可親

領或委派

任一幹部

領取 

補領掃地用具 

班級及外掃公共區域如有下列用具

缺少或損壞(掃把、竹掃把、拖把、

畚箕、水桶、垃圾袋、抹布) 

◆領取時需填物品領用表 

衛生股長 

※其他注意事項 

事項 說明 權責單位 相關人員 

校內工讀、教儲戶助學金申請 
申請時間 09/01-09/10 

(申請表自行至學務處領取) 
學務處生輔組 申請人 

交通服務隊招募 

至軍訓室領

取紙本填寫 
請導師協助 軍訓室 導師 

賃居生調查表 

校外工讀生調查表 

填寫 

特定人員清查表單 

填寫班親會表單 

 

請班長協助導師回報 學務處訓育組 
導師 

班長 

填寫 

整潔評分員表單 

 

請衛生股長協助導師回報 學務處衛生組 
導師 

衛生股長 

電梯開放時間(供同學搬運書籍使用) 上午：08:00-10:00 總務處 全體師生 



附件一、始業式座位表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件二、幹部名冊單 

高雄市立新莊高中 114 學年度第 1 學期班級自治幹部名冊 

    年   班         導    師： 

幹部名稱 座號 性別 姓 名 幹 部 名 稱 座號 性別 姓 名 

班 長    副 班 長    

風紀股長    副風紀股長    

學藝股長    副學藝股長    

總務股長    副總務股長    

服務股長    副服務股長    

衛生股長    副衛生股長    

環保股長    學聯會代表    

康樂股長    副康樂股長    

輔導股長    副輔導股長    

圖資股長    副圖資股長    

評分員 

(兩位！) 

   
 

   

注意事項： 
一、每班填寫完畢後，請班長送生輔組及導師各一份。(9/3 前交) 
二、如無特殊原因請勿任意更換幹部，若有更換請立即通知生輔

組；本表請於選完幹部當天繳交，謝謝。 
 

 

 



附件三、班親會通知單 

高雄市立新莊高級中學班級學生家長會開會通知單 

一、 事由：召開 114學年度第 1 學期班級學生家長會 

二、 時間：114 年 09月 17 日（星期三）晚上 7：00 

晚上 7：00〜8：00 於各班教室舉行班級學生家長會 

（請導師協助推舉選出召集人）。  

三、 主持人及地點： 

(一)主持人：各班家長會召集人 

(二)地點：各班教室 

四、 參加人員：本校學生家長 

五、 說明： 
 (一)依據「高雄市級中等以下學校生家長會設置自治條例」之規定辦理 

(二)班級學生家長會任務如下： 
          1.研討班級教育與家庭教育聯繫事項。 

          2.協助班級推展教育計畫及提供改進建議事項。 

          3.執行會員代表大會及家長委員會之決議事項。 

          4.推選代表出席會員代表大會。 

          5.辦理親師座談會。 

          6.其他有關教育協助事項。 

六、 備註： 

1. 本校停車位置有限，請依校警指揮停放。若車位已滿，請停放本校週邊的停車場/格，謝謝您的

配合。    

2. 班親會手冊提供電子檔，請家長上學校網頁—行政單位—學務處—左側班親會手冊欄位參閱。

(班級家長會前一周) 

---------------------------------------------------------------------------
--------- 

＊請沿虛線撕下，並於 9/5(五)前由  貴子弟轉交給班級班長，以利後續作業，謝謝。 

< 回    條 >  
一、9 月 17 日(三)班級學生家長會參加意願： 

□ 準時參加（    人）         □ 不克參加  

二、我想與導師談的問題是： 

                                                             

                              學    生：            

                    年   班   號 

                              家長簽名：           (簽名或蓋章) 



附件四、賃居生調查表 

 

高雄市立新莊高中 114 學年度第 1 學期賃居校外學生調查表 

班級：        班長簽名：       導師簽名： 

座

號 
姓 名 

性

別 
寄  居  地  址  及  電  話 

房 東 

姓 名 

寄居地 

警察局 

○ 王○○ 男 
高雄市左營區民族○路 9○○巷○號  

0938○○○○○○(房東的電話) 
馮 ○ ○ 

博 愛 

派出所 

( 第 一 列 為 範 例 ) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

住在親戚家不算是賃居生（有租賃關係才算） 

調查日期：            本表請於 114 年 9 月 3 日繳回生輔組 



114 學年度全校各班公共區域分配表 

【一年級】 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【二年級】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【三年級】 

 

 

 

 

 

 

 

 



◆注意事項： 

1.各班公共區域掃地工作相關事宜，如下：  

  (1)外掃區：廣場、花圃、草圃、人行道要負責清掃垃圾、落葉及樹枝；一般垃圾丟入粉色塑膠袋，拿回教室

與班上一般垃圾一起丟，袋子留下重複利用。落葉及小樹枝(需折成小段)丟入黑色塑膠袋，可暫放合作社午餐

供餐區旁的「落葉暫放區」，隔日再由負責同學丟垃圾車（感謝 211 導師及同學的協助）；大樹枝拖至樹枝暫存

區。外掃區如果堆放未處理的垃圾袋，經提醒未改善者，扣整潔競賽分數(一次扣 3分)。  

  (2)各處辦公室：掃拖辦公室內部、室外周圍走廊(1 樓的辦公室包含室外平面階梯)，擦窗戶，倒垃圾，清走

廊積水。 

  (3)廁所：負責外部走廊掃地、拖地，檢查外包清潔人員廁所內部是否打掃乾淨，若有損毀狀況，請通知總務

處。 

  (4)各棟大樓樓梯：每層樓樓梯範圍包含延伸出的平面走廊，需掃地及拖地。 

  (5)掃地時間衛生組不定期至公共區域點名，確實做好掃地工作的同學，依校規相關規定敘獎；經點名二次未

將掃地工作完成者(未攜帶掃具者視同未打掃) ，依校規相關規定懲處。  

2.各班教室周遭掃地工作相關事宜，如下： 

  (1)各班衛生股長隨時注意教室外是否乾淨。 

  (2)室內、階梯、走廊除掃地外，每天一定要拖地並注意牆角灰塵、地板污漬是否拖乾淨。 

  (3)負責教室打掃以不超過 15 名額為原則，抬餐桶以週輪流方式最佳(不列入掃地工作分配)。 

  (4)教室於旋轉樓梯銜接處，如：103、111、203、211、303、311 的班級，旋轉樓梯與教室銜接的走廊要由以

上班級負責。 

  (5)廁所前走廊為洗手台，後走廊為洗晾拖把之走廊。 

  (6)教室旁有飲水機的班級，如：103、107、111、203、207、211、303、307、311 的班級，請協助維持清

潔，勿讓飲水機上有垃圾或食物殘渣。 

3.登革熱防治工作相關事宜，如下:   

  (1)各班副服務股長負責該班教室及公共區域登革熱防治工作，每日巡視教室內外、外掃區域積水情形，若有

積水應及時處理。 

  (2)無論內外掃區，掃具及未使用垃圾袋須移至不淋雨區域且擺放整齊(水桶和畚箕倒置、垃圾袋捲好摺好放

好)，若因擺放不當積水進而導致孑孓孳生，經提醒未改善者，加重整潔競賽扣分(一次扣 3分)。 

  (3)教室走廊小水溝、花台，以及戶外掃區、樹洞，如有積水請清除。經提醒未改善者，加重整潔競賽扣分

(一次扣 3分)。 

  (4)登革熱熱點班級 102、103、107、108、113、205、207、208、210、211、212 每周掃地時間，至衛生組登

記領取洗衣粉調製泡泡水，倒入水溝中。 

  (5)副服務股長於班上負責區域內發現孑孓並回報學務處，記嘉獎一支。若經發現該(副)服務股長未負起巡查

督導之責以致孑孓孳生，記警告一支。 

  (6)被發現孑孓滋生區域，該班正(副)衛生股長或該區域負責人，經提醒未改善者，記警告一支。 



 

◆落葉暫放區 

 

◆樹枝暫存區 

    


