
    高雄市立新莊高級中學校務章則 109.08.05 

 

彙編目錄 

 

壹、教務處 

一、總則 

101-01 高雄市立新莊高級中學教務處工作職掌表 -----------------------------  

101-02 高雄市立新莊高級中學教務重點工作計畫 -----------------------------  

101-03 高雄市立新莊高級中學教務會議設置要點 -----------------------------  

二、教學組 

102-01高雄市立新莊高級中學教師排課原則 ---------------------------------  

102-02 高雄市立新莊高級中學課程發展委員會組織要點 -----------------------  

102-03 高雄市立新莊高級中學課程諮詢教師遴選會組織要點 ------------------  

102-04 高雄市立新莊高級中學專任教師協辦行政或兼任實驗(習)場所管理人員減授時數 

       要點------------------- 

102-05 高雄市立新莊高級中學學習輔導實施計畫 -----------------------------  

102-06 高雄市立新莊高級中學設置各科教學研究會實施計畫 -------------------  

102-07 高雄市立新莊高級中學巡堂實施要點 ---------------------------------  

102-08 高雄市立新莊高級中學定期考請假補考辦法 ------------------------  

102-09 高雄市新莊高級中學試場規則 -------------------  

102-10 高雄市立新莊高級中學學生英文作文、英語演講比賽辦法 ---------------- 

102-11 高雄市立新莊高級中學語文競賽實施辦法 --------------  

102-12 高雄市立新莊高級中學校外競賽績優獎勵金發給辦法------------ 

102-13高雄市立新莊高級中學各項語言檢定推動實施要點（英、日、韓、法）----- 

三、註冊組 

103-01 高雄市立新莊高級中學學生學習評量辦法補充規定 ---------------------  

103-02 高雄市立新莊高級中學表現優秀學生獎勵實施辦法 ---------------------  

103-03 高雄市立新莊高級中學學生編班及轉班作業規定------------------------ 

103-04 高雄市立新莊高級中學大學繁星推薦實施計畫-------------------------- 

    103-05高雄市立新莊高級中學穩定就學暨中途離校學生輔導機制實施要點-------- 

    103-06高雄市立新莊高級中學勵學獎學金設置要點-----------------------------

四、設備組 

104-01 高雄市立新莊高級中學數學科及自然科學科能力競賽辦法 -------------- 

104-02 高雄市立新莊高級中學校內科學展覽計畫暨獎勵辦法 ------------------  
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104-03 高雄市立新莊高級中學實驗教室使用管理要點------------------------- 

104-04 高雄市立新莊高級中學專科教室使用要點----------------------------- 

104-05 高雄市立新莊高級中學支援教學設備及器材借用管理要點--------------- 

104-06 高雄市立新莊高級中學班級教室電腦設備管理暨使用要點--------------- 

    104-07 高雄市立新莊高級中學實驗場所安全衛生委員會設置要點--------------- 

    104-08 高雄市立新莊高級中學毒性化學物質及有害廢棄物管理要點-------------- 

五、音樂組 

105-01 高雄市立高雄市立新莊高級中學音樂資賦優異教育工作小組組織要點 -----  

    105-02高雄市立新莊高級中學音樂班優秀學生入學獎助學金實施要點------------- 

六、資訊執秘 

106-1 高雄市立新莊高級中學資通安全維護計畫----------------------------  

106-2 高雄市立新莊高級中學各種資訊平台通行碼使用規則 -----------------  

106-3 高雄市立新莊高級中學通安全情資之評估及因應機制 ------------------  

貳、學務處 

一、總則 

201-01 高雄市立新莊高級中學學務處工作職掌表 -----------------------------  

201-02 高雄市立新莊高級中學學務重點工作計畫 -----------------------------  

201-03 高雄市立新莊高級中學學務會議設置要點 ----------------------------- 

二、訓育組 

202-01 高雄市立新莊高級中學導師輪替制實施要點------------------ 

202-02 高雄市立新莊高級中學「導師會報」實施要點------------------ 

202-03 高雄市立新莊高級中學導師工作細則------------------ 

202-04 高雄市立新莊高級中學學生聯合委員會組織章程 -----------------------  

202-05 高雄市立新莊高級中學學生社團活動管理輔導實施要點 ----------------  

202-06高雄市立新莊高級中學社團活動實施要點------------------------  

202-07 高雄市立新莊高級中學班會組織辦法 ---------------------------------  

202-08 高雄市立新莊高級中學學生自治幹部名稱及職掌明細表 ----------------- 

202-09 高雄市立新莊高級中學畢業班級代表聯席會組織章程 -------------------   

202-10 高雄市立新莊高級中學教室佈置比賽要點 -------------------------  

202-11 高雄市立新莊高級中學班際壁報比賽要點-----------------------------  

202-12高雄市立新莊高級中學新莊文學獎暨品德小故事徵文競賽要點------ 

202-13 高雄市立新莊高級中學新莊文藝 English Castle英文創作徵文要點--------- 

202-14高雄市新莊高級中學慈孝家庭楷模選拔要點------  

202-15高雄市立新莊高級中學模範生推薦辦法---------  

 

三、生輔組 

203-01 高雄市立新莊高級中學教師輔導與管教學生辦法 ----------------------  
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203-02 高雄市立新莊高級中學值日導護輪值要點-------- 

203-03 高雄市立新莊高級中學學生生活常規 ------------------------  

203-04 高雄市立新莊高級中學學生請假規則 --------------------------------  

203-05高雄市立新莊高級中學學生獎懲委員會設置規定 ----------------------  

203-06高雄市立新莊高級中學校園性侵害、性騷擾或性霸凌防制規定  -----  

203-07高雄市立新莊高級中學教育儲蓄戶執行規定----- 

203-08高雄市立新莊高級中學學生自治幹部訓練實施規定----- 

203-09 203-10高雄市立新莊高級中學班級幹部職掌暨獎懲規定----- 

203-10高雄市立新莊高級中學性別平等教育實施計畫------- 

203-11 高雄市立新莊高級中學班級秩序比賽要點---------- 

四、體育組 

204-01 高雄市立新莊高級中學體育發展委員會組織辦法 ----------------------  

204-02 高雄市立新莊高級中學校慶運動會競賽實施計畫 ----------------------  

204-03 高雄市立新莊高級中學專任運動教練評審委員會設置要點 --------------  

204-04 高雄市立新莊高級中學學生借用體育器材須知、桌撞球室使用規則------- 

204-05 高雄市立新莊高級中學活動中心使用管理要點------- 

204-06 高雄市立新莊高級中學優秀運動選手學費、雜費減免要點------- 

五、衛生組 

205-01 高雄市立新莊高級中學校園集體緊急傷病事件處理小組組織架構 --------  

205-02 高雄市立新莊高級中學環境教育實施計畫 ------------------------  

205-03 高雄市立新莊高級中學班級整潔比賽要點 ------------------------  

205-04 高雄市立新莊高級中學資源回收獎勵要點 

205-05高雄市立新莊高級中學營養午餐實施要點 ----------------------------  

205-06 高雄市立新莊高級中學健康促進學校實施計畫 ------------------------  

205-07 高雄市立新莊高級中學登革熱防治實施計畫 ------------------------  

 

參、總務處 

一、總則 

301-01 高雄市立新莊高級中學總務處工作職掌表 ----------------------------  

301-02 高雄市立新莊高級中學夏季節電實施計畫 ----------------------------  

301-03 高雄市立新莊高級中學校園安全衛生計畫 ----------------------------  

301-04 高雄市立新莊高級中學安全衛生管理規章 ----------------------------  

二、庶務組 

302-01 高雄市立新莊高級中學場所使用收費標準 ----------------------------  

302-02 高雄市立新莊高級中學技工、工友管理要點 ------------------------  

302-03 高雄市立新莊高級中學消耗物品及非消耗物品管理要點 ----------------  
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302-04 高雄市立新莊高級中學財產管理要點 --------------------------------  

302-05 高雄市立新莊高級中學零用金管理辦法------------------------------  

302-06高雄市立新莊高級中學教室冷氣收費及管理要點----------- 

三、出納組 

303-01 高雄市立新莊高級中學出納管理規則 -------------------------------  

303-02 高雄市立新莊高級中學教職員工薪津發放實施要點 -------------------  

303-03 高雄市立新莊高級中學學生註冊收費實施要點 -----------------------  

四、文書組 

304-01 高雄市立新莊高級中學用印規範 -----------------------------------  

 

肆、輔導處 

401-01 高雄市立新莊高級中學輔導處工作職掌表 --------------------------  

401-02 高雄市立新莊高級中學輔導工作委員會組織要點 --------------------  

401-03 高雄市立新莊高級中學個案輔導與轉介流程計畫 --------------------  

     401-04高雄市立新莊高級中學學生憂鬱與自我傷害防治工作計畫-------------  

401-05高雄市立新莊高級中學生命教育實施計畫--------------------------  

401-06高雄市立新莊高級中學輔導與處理學生懷孕事件作業要點--------------  

     401-07高雄市立新莊高級中學身心障礙學生輔導計畫------------------------ 

401-08高雄市立新莊高中學生申訴事件處理辦法(含申訴評議委員會設置要點)-----  

401-09高雄市立新莊高級中學生命教育校園 3Q達人甄選活動實施計畫------------  

401-10高雄市立新莊高級中學學生輔導銷過實施辦法--------------------------  

 

伍、圖書館 

501-01 高雄市立新莊高級中學圖書館組織與分工職掌表 --------------------- 

501-02 高雄市立新莊高級中學圖書館委員會組織章程 ----------------------- 

501-03 高雄市立新莊高級中學圖書館借閱規定 -----------------------------  

501-04 高雄市立新莊高級中學「讀書心得寫作比賽」活動實施計畫----------- 

501-05高雄市立新莊高級中學學生自主學習實施規範------------------------ 

 

陸、教官室 

一、總則 

601-01 高雄市立新莊高級中學教官室工作職掌表 ----------------------------  

601-02 高雄市立新莊高級中學維護校園安全工作實施計畫 --------------------  

601-03 高雄市立新莊高級中學深化紫錐花運動實施計畫 ----------------------  

601-04 高雄市立新莊高級中學交通安全教育實施計畫 ------------------------  
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601-05 高雄市立新莊高級中學學生騎自行車配戴安全帽獎勵計畫 --------------  

601-06 高雄市立新莊高級中學「學生校外生活輔導會」工作執行要點 ----------  

601-07 高雄市立新莊高級中學學生賃居服務實施計畫 ------------------------  

601-08 高雄市立新莊高級中學遺失物招領管理要點 --------------------------  

601-09高雄市立新莊高級中學軍械庫設施安全檢查暨緊急應變計畫-------------- 

柒、人事室 

701-01 高雄市立新莊高級中學人事室工作職掌表 ----------------------------  

701-02 高雄市立新莊高級中學教師評審委員會設置要點 ----------------------  

701-03 高雄市立新莊高級中學教師聘約 ------------------------------------  

701-04 高雄市立新莊高級中學性騷擾防治措施、申訴及懲戒要點 --------------  

 

捌、會計室 

801-01 高雄市立新莊高級中學會計室組織規程及分工 ------------------------  

801-02 高雄市立新莊高級中學會計室重點工作 ------------------------------  

801-03 高雄市立新莊高級中學內部控制要點 ------------------------------  

玖、秘書室 

901-01 高雄市立新莊高級中學秘書室工作職掌表 ----------------------------  

901-02 高雄市立新莊高級中學校務會議組織及運作要點----------------------  

901-03高雄市立新莊高級中學校務章則出刊計畫----------------------------- 

 


